COMPANIA NATIONALA “AEROPORTURI BUCURESTI” - S.A.
SERVICIUL RESURSE UMANE SI INTEGRITATE
SRUI 2364/04.09.2023

ANUNT

Compania Nationala “AEROPORTURI BUCURESTI” — S.A. organizeaza concurs extern in
in cadrul Serviciului Achizitii pentru ocuparea unui post vacant de referent de specialitate, astfel: in
data de 02.10.2023, ora 10.00 se va sustine proba scrisa si in data de 04.10.2023, ora 10.00 se va
sustine interviul, ora 10.00, conform prevederilor art. 66 din Contractul Colectiv de Muncé al
Companiei si ale prevederilor Procedurii de lucru AB-SRU PL-01 ,,Ocuparea posturilor vacante
prin concurs sau promovare”Rev:10/05.05.2022

Descrierea generald a postului:

Rispunde de incadrarea in contextul legislatiei in vigoare si in prevederile procedurilor si
intructiunilor de lucru a tuturor contractelor de achizitii/inchiriere/concesiune incheiate de
companie.

Asigurd indeplinirea conditiilor de forma privind intocmirea documentatiilor necesare
organizarii procedurilor de achizitii/inchirieri/concesiuni, raspunzéind de corectitudinea acestora si
respectarea prevederilor legale existente in domeniu.

Exercitd atributiile de membru/secretar in comisiile de elaborare a documentatiilor de
achizitii/inchiriere/concesiune, precum si in comisiile de evaluare desemnate in cadrul procedurilor
de achizitii/inchiriere/concesiune.

Asigurd difuzarea prin registraturd a documentelor; raspunde de condica de prezentd si
asigurd intocmirea si transmiterea bilunara a foilor colective de prezenta.

Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie sd indeplineasci urmitoarele
conditii:

- Absolvent de studii superioare cu diploma de licenta;

- Experientd de minim 2 ani in domeniul achizitiilor publice, dovedita prin depunerea unei
recomandiri sau a unei adeverinte si extras din REVISAL.

- Specializare in domeniul achizitiilor publice. Cerinta poate fi indeplinita prin prezentarea de
documente eliberate in sistemul de calificare acreditat la nivelul national (institutii de
invatamant superior sau organisme/centre de perfectionare acreditate);

- Cunostinte operare PC;

- Cunoasterea unei limbi de circulatie internationald;

- Capacitate de analizi i sinteza;

- Abilitate pentru comunicare;

- Spirit de echipa;

- Competenta distributiva si capacitate de concentrare.

La inscriere, candidatii vor depune un dosar cu urmatoarele documete:

- Cererea de inscriere privind participarea la concurs;

- Curriculum vitae,

- Copia actului de identitate;

- Copia diplomei de licenta;

- Documente doveditoare ale experientei de minim 2 ani in domeniul achizitiilor publice;

- Copii ale documentelor eliberate in sistemul de calificare acreditat la nivelul national
(institutii de invatimant superior sau organisme/centre de perfectionare acreditate).

La data sustinerii concursului, candidatii vor prezenta documentele solicitate in original.
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Cererile si documentele solicitate pentru inscrierile la concursul organizat pentru postul vacant
anuntat, se adreseazi Directorului General al companiei si se inregistreaza la registratura companiei, pana
la data de 29.09.2023, ora 12%.

Salarizarea este conform prevederilor Contractului Colectiv de Muncd al Companiei

Nationale “AEROPORTURI BUCURESTI” - S.A.

Concursul extern pentru ocuparea postului vacant de referent de specialitate se va
desfiasura astfel: :

PROBA 1 : Proba scrisa se va desfisura pe platforma digitald a companiei sub forma de test

grila si se vor verifica cunostintele teoretice din domeniu.

Testul grilad va cuprinde 10 intrebdri.

Punctajul acordat este de 1.00 punct/intrebare.

Timpul pentru proba scrisa este de 60 de minute.

Nota minima pentru a fi declarat admis este 7,00 (sapte).

PROBA 2 : Interviu

Interviul consta in rezolvarea unei spete din materia achizitiilor.

Totalul punctelor obtinute, atdt pentru testul grild, cit si pentru rezolvarea spetei, va fi
transformat in nota. (exemplu: 8 puncte = nota 8).

Nota minima pentru a fi declarat admis este 7,00 (sapte).

Va fi admis candidatul situat pe primul loc, in ordinea notelor primite, acesta avand nota
(punctajul) cea mai mare.

in cazul in care vor fi mai multi candidati cu aceeasi notd, delimitarea acestora se va face
printr-o altd proba scrisa sub formé de test grild care se va sustine in aceeasi zi, pe platforma digitala
a companiei.
Pentru indeplinirea atributiilor de serviciu, titularul postului nu trebuie s treaci de
verificarea standard si aprofundati a antecedentelor - in conformitate cu legislatia comunitara
si nationali incidentd domeniului securititii aviatiei civile.

Bibliografia/acte normative aferentd domeniului achizitiilor publice:

e Legeanr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

e HG nr. 394/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale.

e OUG nr. 45/2018 din 24 mai 2018 pentru modificarea i completarea unor acte normative cu
impact asupra sistemului achizitiilor publice.

e HGnr. 419/2018 din 8 iunie 2018

e Legeanr. 208 din 11 iulie 2022;
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