COMPANIA NATIONALA “AEROPORTURI BUCURESTI” — S.A.
SERVICIUL RESURSE UMANE SI INTEGRITATE
SRUI- 1758/2/16.12.2020

ANUN T

Compania Nationald “AEROPORTURI BUCURESTI” — S.A. organizeazi la data de
07.01.2021, ora 10°% concurs extern pentru ocuparea unui post vacant de Referent de
specialitate in cadrul Serviciului Operatiuni Aerodrom, conform prevederilor art. 66 din
Contractul Colectiv de Munci al Companiei si ale Procedurii de lucru AB-SRU PL-C1, Rev :
7/01.08.2019.

Inscrierile 1a concursul extern pentru ocuparea postului vacant de Referent de specialitate
se fac la sediul companiei, (oras Otopeni, Calea Bucurestilor nr.224E, corp Logistic, jud. [Ifov) -
Serviciul Resurse Umane si Integritate pdnd la data de 05.01.2021, ora 16,00 (zilele de 24, 25, 31
decembrie 2020 si 01 ianuarie 2021 sunt nelucritoare).

Descrierea generali a postului:

Elaborarea gi implementarea protocoalelor privind operarea aeronavelor de cod superior
pe AIHCB;

Gestioneazi corespondenta cu operatorii aerieni i companiile de handling, privind
operarca acronavelor cu literd de cod superioara cét si informatiile care fac subiectul operérii pe
ATHCB;

Participi la elaborarea conceptului de operare al ATHCB cu scenariile de lucru aferente
(conditii meteo/vizibilitate/diurn-nocturn etc.) si monitorizeazi activitatea operationald astfel incat
sd fie respectat conceptul;

Elaboreazi analiza trafic-capacitate a suprafetei de manevri atét In conditiile noimale de
operare, cit si in situatia existenfei unei consirangeri (efectuare lucrdri, evenimente, etc. care
implica reducerea capacititii) si propune mdsuri pentru optimizarea/cresterea capacitifilor;

Elaboreazi gi actualizeazd Programul sezonier al zborurilor comerciale regulate pe
AIHCB.

Cerinte pentru ocuparea postului de Referent de specialitate:

. Studii superioare de lungé durati cu diploma de licent#;

J Limba englezd - nivel mediu (cunostintele se vor testa in cadrul prcbelor de
concurs);

. Cunostinte operare PC (Microsoft Windows, Pachetul Microsoft Office)
(cunogtintele se vor testa in cadrul probelor de concurs);

. Experientd in domeniul aviatiei minim 5 ani.

La inscriere, candidatii vor depune urmétoarele documente:

- Cerere formuati de candidat;

- C.V. model european (in limba romana);

- Copie a cartii de identitate;

- Copic a diplomei de licentd (sau adeverinta echivalenti);

- Copie a cametului de munci, adeverinti sau alte documente doveditoare ale experientei

in domeniul aviatiei de minim 5 ani.

La data sustinerii concursului, candidatii vor prezenta documentele solicitate in
original.




UNAB vi informeazd cu privire la prelucrarea datelor dumneavoastrd cu caracter
personcl si la drepturile care vii sunt recunoscute de Regulamentul general privind protectia
datelor nr. 679/2016 (RGPD) cunoscut ca General Data Protection Regulation UE /2016/679
(GDPFR), dar si de alte acte normative nationale (Legea 190/2018).

Documentele/Datele cu caracter personal care vi sunt solicitate sunt necesare in scopul
inscrierii/participdrii la acest concurs si al evaludrii pregitirii dumneavoastr profesionale
pentru & se decide eventuala incheiere a unui raport de muncd cu dumneavoastrd. Procedura
de concurs §i de evaluare a pregdtirvii dumneavoastrii nu se bazeazi pe un proces decizional
automatizat ori pe crearea de profiluri.

Furnizarea documentelor/datelor cu caracter personal reprezintd o condifie esentiali
pentru i vd inscrie/participa la acest concurs §i prelucrarea acestora este legali in temeiul art,
6 lit. b) din RGPD.

Furnizarea anumitor documente/date cu caracter personal poate fi impusi de un act
normativ a cdrui respectare este obligatorie pentru CNAB, dar 5i pentru dumneavoastri caz in
care, prelucrarea acestora este legald in temeiul art. 6 [it. c) din RGPD.

Refuzul furnizirii documentelor/datelor cu caracter personal care vi sunt solicitate duce
la impesibilitatea indeplinirii de cdtre CNAB scopurilor declarate mai sus.

Deocumentele/datele cu caracter personal sunt accesate/prelucrate/manipulate doar de salariatii
CNAB potrivit sarcinilor ce le revin §i vor fi pistrate pdnd la solutionarea definitivi a
contestatiilor, dupd care se sterg/distrug.

Datele dumneavoastrd nu sunt comunicate altor persoane fizice sau juridice i nu vor fi
prelucrate ulterior in alt scop.

CNAB aplicd mdswri tehnice si organizatorice privind securitatea si confidentialitatea
datelor dumneavoastrd si vi garanteazd respectarea drepturilor in conformitate cu prevederile
GDPR.

Pentru orice detalii suplimentare pe problematica GDPR referitoare la prelucrarea
datelor dumneaveastrd oricdnd, putefi contacta Responsabilul cu Protectia Datelor la adresa de
e-mail: dpo@cnab.ro sau putefi depune o cerere scrisd la registratura CNAB.

Trebuie sd stiti cd avefi dreptul sd depuneti o plingere la Autoritatea Nationald de
Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal atunci cind considerati cd v-au fost
incdlcate drepturile.

Concursul extern peniru ecuparea postului vacant de Referent de specialitate va
consta in sustinerea urmitoarelor probe:

Etapa I - probé scrisd din Bibliografie - Test grild 20 intreb3ri cu 4 variante de rispuns, 10
puncte, corespunzitor notei 10;

Etapa II - test limba Englezd - Test grili de limba Englezad 10 intrebiri, 10 puncte,
corespunzitor notei 10;
Ltapa III - dou# probe practice de calculator

- Test Microsoft Word, 5 puncte, corespunzitor notei 5;

- Test Microsoft Excel, 5 puncte, corespunzitor notei 5;

Etapa I - un test grild de verificare a cunostintelor teoretice din proceduri si instructiuni
specifics domeniului de activitate, care insumeazi 10 puncte (0.5 puncte/intrebare), corespunzitor
notei 10. Timpul de desfagurare pentru aceastd proba este de 30 de minute.

Etapa a Il-a — test grild de verificare a cunogtintelor de limba englezi, care insumeaza 10
puncte, corespunzitor notei 10. Timpul de desfésurare pentru aceastd proba este de 20 minute.



Etapa a III-a - dous probe practice de verificare a cunostintelor PC care inswmeazi 10
puncte, corespunzitor notei 10. Timpul total de desfisurare al celor dou probe este de 30 de
mmute,

Concursul s¢ va desfasura pe parcursul unei singure zi.

Nota finald va reprezenta media aritmetici dintre notele obtinute la Etapele 1, 11 si II1.

Nota minimé de admitere este 7,00 (sapte) si va fi declarat admis candidatu] care a obtinut
cel mai bun rezultat in ordinea descrescitoare a notelor.

Daci la finalizarea concursului doi sau mai multi candidati au obtinut aceeasi not, se va
trece la o probd de departajare, care constd intr-un interviu oral, sustinut la doud zile dupi
{inalizarea concursului, la ora 10:00.

Stabilirea rezultatelor se va face in urma semnirii procesului verbal de cdtre membrii
comisiel, aprobat de citre Directorul General.

Bibliografia pentru concurs cuprinde reglementiri ale Autorititii Aeronautice Civile
Roméne si regulamente europene, care pot it acesate la adresa http://www.caa.ro/

Reglementiri AACR si regulamente europene:

¢ RACR-AD-AADC, editia 2/2016 — Reglementare aeronautica civila romana privind
autorizarea acrodromurilor civile;

* RACR-AD-AAH, editia 2/2015, din 17.11.2015 — Reglementarea aeronautica civila
romana privind autorizarea agentilor aeronautici de handling;

* Directiva 96/67/CE a Consiliului din 15 oct. 1996 privind accesul la piata serviciilor de
handling la sol in aeroporturile Comunitatii;

* REGULAMENTUL (CE) NR. 1358/2003 AL COMISIEI din 31 iul. 2003 de punere in
aplicare a Regulamentului (CE) nr. 437/2003 al Parlamentuluj European si al Consiliului
privind rapoartele statistice referitoare 1a transportul aerian de pasageri, marfuri si posta si
de modificare a anexelor Isi Il la acesta;

* REGULAMENTUL (UE) NR. 139/2014 al COMISIEI din 12 februarie 2014 de stabilire
a cerintelor tehnice si a procedurilor administrative referitoare la acrodromuri in temeiul
Regulamentului (CE) nr, 216/2008 al Parlamentului European si al Consiliului;

¢ PIAC-AD-CSMS, ed. 02/2014 - Cerinte de implementare a sistemului de management al
sigurantei pe aerodromurile civile, Editia 02/2014, aprobati prin Decizia Directorului
General al Autorititii Aeronautice Civile Roméne nor. D 940 / 05.12.2014;

* PIAC-AD-PSU, Planul de urgenti al aerodromului, editia 02/2016, aprobati prin Decizia
Directorului General al Autoritiitii Aeronautice Civile nr. D 636/ 24.07.2012;

e PIAC-AD-SSIL, ed. 02/2016, Operatiuni de salvare si stingerea incendiilor, editia 02/2016,
aprobati prin Decizia Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile nr. D
948/17.10.2016;

¢ PIAC-AD-IPAD, ed. 2/2017, Instruirea personalului de aerodrom, editia 02/2017, aprobat3
prin Decizia Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile Roméne nr. D 989 /
09.10.2017;

* PIAC-AD-AAH, Autorizarea agentilor aeronautici de handling, aprobatd prin Decizia
Directorului General al Autoritidtii Aeronautice Civile nr.D 677/04.07.2017;

» Conventia privind aviatia civila internationala sermata la Chicago in 07.12.1944;

* Directiva 2009/12/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 11.03.2009 privind
tarifele de aeroport;

» PIAC-RAMP Efectuarca inspectiilor la platforma-Personalul de inspectie la platformi;



OMT or. 161/07.03.2016; Ordinul ur. 161/2016 pentru clasificarea aerodromurilor civile
cerfificate din Roménia si pentru aprobarea Reglementirii acronautice civile roméne
privind autorizarea aerodrommrilor civile - RACR-AD-AADC si a Reglementirii
acronautice civile roméne privind amenajarea, utilizarea si inregistrarea aerodromurilor
civile - RACR-AD-IADC;

Cedul Aeran al Roméniei;

PIAC-AD-AADC, ed.4/2020, Proceduri si Instructiuni de Aeronautic Civila: Autorizarea
Aerodromurilor Civile, editia 4/2020, aprobatd prin Decizia Directorului General al
Autorititii Aeronautice Civile nr. D114/12.02.2020;

PIAC-AD-AUDIT/INSPECTIE, ed. 4/2019, Proceduri si Instructivni de Aeronautici
Civild: Metodologia de audit/inspectie aplicabild aerodromurilor civile, editia 04/2019,
aprobata prin Decizia Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile Roméne nr.
D825/23.08.2019;

PIAC-AD-139, ed.1/2018, Procedurile si Instructiunile de Aviatie Civild - Certificarea si
supravegherea aerodromurilor civile in conformitate cu cerintele Regulamentului (UE)
139/2014, editia 1/2018, aprobatd prin Decizia Directorului General al Autorititii
Aeronautice Civile Roméne nr. D1180/20.12.2018;

PIAC-AD-LVP, ed. 2/2018, Proceduri si Instructiuni de Aeronauticd Civili: Confinutul si
aprobarea procedurilor pentru operare In conditii de vizibilitate redusa, edifia 2/2018,
aprobata prin Decizia Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile Roméne nr.
D1198/28.12.2018;

Evaluarea Regulamentului (UE) nr. 376/2014 - proces de consultare publics;
RACR-APSH, editia 03/2007 din 09.05.2007, Reglementarea Aeronautici Civila Romana
privind accesul pe piata serviciilor de handling la sol pe aeroporturi.




